
TIEDON- JA ASIAKIRJAHALLINNAN OSAAJAKSI
LIIKETOIMINNAN AMMATTITUTKINNOLLA

Haluatko kehittää tiedon- ja asiakirjahallinnan taitojasi työn 
ohessa? Voit nyt osallistua suosittuun koulutukseen verkkovälit-
teisesti kaikkialta Suomesta. 

Koulutus sopii tiedonohjauksen ja asiakirjahallinnan tehtävien 
parissa työskenteleville sekä jatkokoulutukseksi liiketoiminnan 
perustutkinnon suorittaneille. 

Koulutus alkaa 26.8.2025 ja kestää noin 8 kk. 
Koulutuksessa on 10 Teamsillä toteutettavaa koulutusaihetta. 

Savon ammattiopiston monipuolisten ja käytännönläheisten 
opintojen lisäksi itsenäinen opiskelu ja teorian soveltaminen 
omissa työtehtävissä ovat merkittävä osa oman osaamisesi 
kehittämistä.

HAE KOULUTUKSEEN

HTTPS://SAKKY.FI/KOULUTUKSET/LIIKETOIMINNAN-AMMAT-
TITUTKINTO-TIEDON-JA-ASIAKIRJAHALLINNASSA-TOIMIVILLE-
TEAMS

KOULUTUKSEN HINTA

Oppisopimuskoulutus: maksuton
Lisätietoa: www.sakky.fi/oppisopimus

Opiskelijan maksama omaehtoinen koulutus: 250 €

LISÄTIETOJA KOULUTUKSESTA

Tytti Mönkkönen, tutkintovastaava 
puh. 044 785 4942

Jaana Kukkonen, työelämäkoordinaattori, 
oppisopimukset
puh. 044 785 3064

etunimi.sukunimi@sakky.fi

K E S T Ä V Ä N  T U L E V A I S U U D E N  T E K I J Ä

Tutkinto pähkinänkuoressa

• Liiketoiminnan ammattitutkinto, 

   laajuus 150 osp

• Tutkinnon osat: liiketoiminnan tehtävissä 

   toimiminen, tiedonohjauksen ja sähköisten 

   asiakirjojen hallinta, 

   analogisen aineiston hallinta

• Suoritetaan näyttöinä työelämässä
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